仕　　様　　書

１　本仕様書は、平成２５年度植物公園清掃業務に適用するものである。

２　受注者は、業務を行うに当たっては、この業務が植物公園の施設及び環境を常に清潔に保持し、もって、植物公園の円滑な運営及び植物公園の万全な維持管理を期するものであることを認識して、適正に業務を履行しなければならない。

３　受注者は、第６項に掲げる業務を行うにあたり、従事する従業員のうちから責任者１名を定め、責任者及び従業員の住所及び氏名を書面で甲に報告しなければならない。
責任者及び従業員に変更があったときも、また同様とする。

４　受注者は、従業員の控室等として、必要最小限の範囲内で発注者の施設の一部を使用することができるものとする。

５　業務を行うために要する費用（電気料金、水道料金及びガス料金を除く。）は、一切受注者の負担とする。受注者は、電力、水道及びガスの使用にあたっては、極力効率的に使用するよう努めなければならない。

６　業務内容は、別表及び次のとおりとする。

(１)　園内清掃

　　　　　業務を行う時間は、休園日を除き、午前８時から午後４時４５分までとする。

　　　　　注）休園日‥‥各週の金曜日及び１２月２９日から１月３日まで。ただし、平成２５年４月１２日、１９日、５月３日、１０月１１日、平成２６年３月７日、２１日は、開園予定（変更する場合あり）のため除く。
 (２)　床面清掃

　　　　　５月・７月・９月・１１月・１月・３月に各１回発注者の指定する日に行うこと。

(３)　窓ガラス拭き

　　　ベゴニア温室については毎月、資料館他については６月・１２月、ログハウス及び食堂については６月・９月・１２月・３月に各１回発注者の指定する日に行う。

(４)　天井スス除去等

　　　　　１２月に１回発注者の指定する日に行うこと。

　(５)　カスケードその他清掃

　　　　　４月・６月・８月・１０月・３月に各１回発注者の指定する日に行うこと。

(６)　カスケード葦刈り

　　　　　１１月に１回発注者の指定する日に行うこと。

　(７)　日本庭園清掃

　　　　　５月・７月・９月・１１月・２月に各１回発注者の指定する日に行うこと。

　(８)　熱帯スイレン温室水槽清掃

　　　　　大水槽は１２月・小水槽は６月に各１回発注者の指定する日に行うこと。

　(９)　ベゴニア温室床清掃

　　　　　毎月１回（１２月は除く、３月は２回）発注者の指定する日に行うこと。

　(１０)　ベゴニア温室滝清掃

　　　　　１０月・３月に各１回発注者の指定する日に行うこと。

７　実施報告書は日報及び月報とし、日報は翌日、月報は翌月の１０日（３月分は３月
３１日）までに甲に提出し確認を受けること。

８　業務実施に当たっての留意事項

(１)　従業員は、受注者名入りの統一した衣服を着用し、名札をつけるものとする。

(２)　従業員には、次の事項を遵守させるものとする。

　　　①　品位を保ち、来園者に対し不快感を与えるような言動をしないこと。

　　　②　節度のあるきびきびした作業を行うものとし、だらだらした作業、話しながらの作業をしないこと。

　　　③　休憩は、指定した場所で行い、特に作業中の休憩時又は作業終了後は、機具等を整理して所定の場所へ格納すること。

９　この仕様書に疑義のあるとき、又は定めのない事項については、発注者・受注者が協議して定めるものとする。

