仕　様　書

１　業務名

　　昆虫館蝶温室等管理業務

２　業務場所

　　広島市森林公園昆虫館　　蝶温室（パピヨンドーム）

　　　　　　　　　　　　　　食草温室（ビニールハウスを含む）

　　　　　　　　　　　　　　食草食樹園
　　　　　　　　　　　　　　昆虫ランド等
３　業務の実施

乙は、次のことに留意し、必要な人員を配置し、業務を円滑に行わなければならない｡

　(1)　適正な人員の配置

食草の栽培については、周年を通じて昆虫の生育を十分に支える量、及び、農薬の使用されていない良質のものが要求されるため、植物の栽培や温室管理の知識や経験を有する者を配置すること。

(2)　就業日時

業務に従事する日は、開館日（臨時開館日を含む。平成25年度の開館日は別紙のとおり）とし、作業時間は、開館日の8時30分～17時15分とする。

　　※　休館日　毎週水曜日（水曜日が国民の祝日に関する法律に規定する休日に当たる場合はその翌日、ただし、ゴールデンウィーク、学校の夏休み期間中等は臨時開館するため除く）及び年末年始（12月29日～1月3日）

(3)　緊急時の措置

　　委託契約約款第９条において、乙は次に掲げる緊急事態等が生じた場合は、直ちに甲に連絡し、甲と協議の上、必要な措置を講じなければならない。

1 建物内の設備、設置物等の故障、破損等

2 人災事故

3 火災、天災及びそれに伴う被害

4 来園者の負傷・病気等

5 その他緊急対応が必要とされるもの

(4)　遵守事項

　　乙は、業務に従事する者に、次の事項を遵守させるものとする。

1 常に乙名入りの名札を装着すること。

2 品位を保ち、来園者に対し、不快感を与えるような言動をしないこと。

3 節度あるきびきびした作業を行うものとし、だらだらしたり、話しながらの作業をしないこと。
4 　作業は、来園者及び甲の業務に支障がないよう、安全対策を十分に行って実施すること。また、支障をきたす場合は、来園者及び甲に了解を得た上、不快感を与えないように行うこと。
5 　休憩は指定した場所で行い、特に作業の途中で休憩するときは、器具・資材等を１箇所に整頓してから行うこと。

6 園内を車で移動する際は、車両、歩行者の妨げにならないよう、安全運転を心がけること。

7 作業終了後は、指定の場所に器具・資材等を整頓して格納すること。

8 作業中の拾得物については、すべて甲に届け出ること。

４　業務に当たっての注意事項

各作業に当たっては、以下の事項に留意して行うものとする。

(1) 清掃・除草

1 温室の床面、側溝等を清掃すること。

2 紙くず、花がら、落葉等を除去すること。

3 　雑草を抜き取り除去すること（特に蝶温室内は、常時雑草のないよう注意すること）。

4 　蝶温室の清掃・除草は、毎日、開館前（8:30～9:00）と閉館後（16:30～17:15）に行うこと。

(2) 植物の栽培

すべての植物は無農薬栽培すること。

昆虫の食草については、四季を通じて、新芽・新葉が生育している状態を保つこと。
1 かん水
蝶温室のかん水は、休館日を除く毎日、甲の指示に従って行うこと。

　　※　注意事項

ア　かん水の際には、蝶類、植物を傷つけないように、注意して行うこと。

イ　鉢植え植物のかん水は、鉢土が飛び散らないよう注意すること。
ウ　食草食樹園のかん水は、株元だけでなく、周囲にもたっぷり行うこと。
②　温室温度調整
食草温室等の温度・湿度・日照の変動に伴うカーテンや窓の開閉、暖房機の運転等は、安全管理に十分に留意して、適宜行うこと。

ただし、それに必要な施設等は、甲が準備するものとする。
③　観葉物養生
昆虫館の館内で修景に用いた観葉植物が傷まないよう、定期的に温室等に移動して元気回復させること。
④　鉢物植替

植物の種類ごとの植替方法、鉢、用土及び施肥等については、甲の指示に従うこと。

⑤　せん定

ベンジャミンやブーゲンビレア等樹木の徒長枝、病枝のせん定や整枝刈り込みを行うこと。
⑥　草花修景・観葉物修景
甲の指示に従って、花壇及び栽培容器等に指定した草花・樹木の植え込みや修景管理を行うこと。
⑦　害虫対策

ア　害虫が発生しないように蝶温室、食草温室の管理に注意すること。

イ　害虫の発生した場合は甲の指示に従って、農薬を用いず、高圧水で除去するなど、すべて手作業で行うこと。

⑧　その他

ア　蝶温室の景観を常に美しく保持すること。

イ　台風等の自然災害対策や鳥獣による食害の防御対策を講じること。

ウ　植物の生育状況等が不調になった場合は、甲の指示に従い、早急に対処すること。

５　報告事項等

(1) 　乙は、現場責任者及び従業員の住所、氏名、経歴、資格等を、契約締結後、すみやかに甲に報告するものとする。また、現場責任者及び従業員に変更があったときも同様とする。

(2) 　委託契約約款第６条に定める委託業務計画書は、契約締結後にすみやかに提出し、甲の承認を受けなければならない。

(3) 　委託契約約款第12条に定める委託業務実施報告書は、業務日報及び月間実施報告書とし、業務日報は、別に定める様式により翌日（翌日が休館日の場合はその翌日）まで、ただし、３月分については月末の提出とし、それぞれ甲の承認を受けなければならない。

(4) 　前項の業務実施報告書には、４の(２)の④及び⑤の作業についてのカラー写真（作業前、中、後）を添付するものとする。

６　費用の負担等

(1) 甲の負担

電気料、水道料、燃料費、土・肥料等の原材料および消耗品。通常的に使用する園芸用道具類。ただし、その使用にあたっては、効率的に丁寧に使用するよう努めるものとする。

(2) 乙の負担

業務に必要な剪定鋏等の小物道具及び事務用品等の消耗品
７　委託料の支払い方法等

　(1)　支払日について

　　　甲は、請求のあった日から30日以内に所定の金額を支払うこととする。

　(2)　支払に係る振込み手数料について

　　　甲は、口座振込みの方法により支払を行う場合においては、請求金額から振込み手数料を差し引いて、乙に支払うものとする。

８　協　議

　　業務の実施にあたり、この仕様書に疑義を生じたとき又は定めのない事項については、甲・乙協議して決定するものとする。

	係
	主　任
	昆虫館長

	
	
	


委　託　業　務　実　施　計　画　書

平成　　年　　月　　日　　

公益財団法人広島市みどり生きもの協会　理事長　様
住　所

商　号

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

委託契約約款第６条の規定に基づき、次のとおり委託業務実施計画書を提出します。

記

１　業務名

　　昆虫館蝶温室等管理業務

２　業務場所

　　広島市東区福田町字藤ヶ丸１７３番地

３　委託期間

　　平成　　年　　月　　日　　～　　平成　　年　　月　　日

４　現場責任者

　　住　所

　　氏　名

５　実施方法等

　　仕様書に基づいて実施します。

	係
	主　任
	昆虫館長

	
	
	


委　託　業　務　実　施　報　告　書

平成　　年　　月　　日　　

公益財団法人広島市みどり生きもの協会　理事長　様
住　所

商　号

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

次のとおり業務を実施したので、委託契約約款第１２条の規定に基づき報告します。

記

１　業務名

　　昆虫館蝶温室等管理業務

２　業務場所

　　広島市東区福田町字藤ヶ丸１７３番地

３　委託期間

　　平成２５年　４月　１日　　～　　平成２６年　３月３１日

４　実施期間

　　平成　　年　　月　　日　　～　　平成　　年　　月　　日

５　実施方法等

　　仕様書に基づいて実施しました。

	
	
	

	係
	主　任
	昆虫館長

	
	
	

	平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　曜日　　　　　　天候

	報告者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	実　　施　　状　　況　　　（　該　当　欄　に　○　）
	区　　分
	蝶温室
	食草温室等
	食草植樹園
	

	
	清掃・除草
	
	
	
	

	
	かん水
	
	
	
	

	
	温室温度調整
	
	
	
	

	
	観葉物養生
	
	
	
	

	
	鉢物植替
	
	
	
	

	
	せ　ん　定
	
	
	
	

	
	草花修景
	
	
	
	

	
	観葉物修景
	
	
	
	

	
	害虫駆除
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	報告事項




	係
	主　任
	昆虫館長

	
	
	


昆虫館蝶温室等管理業務　　月分実施報告書
	区　分
	日
	１
	２
	３
	４
	５
	６
	７
	８
	９
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	備　考

	
	曜日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清掃・除草
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草温室等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草食樹園
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	かん水
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草温室等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草食樹園
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	温室温度調整
	食草温室等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	観葉物養生
	食草温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	鉢物植替
	食草温室等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	せ　ん　定
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	草花修景
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	観葉物修景
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	害虫駆除
	蝶温室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草温室等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	食草食樹園
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	報告事項
	報告者氏名


※　該当欄に○

蝶温室等管理業務日報











